
 

2017-2018 学年度第一学期第十一周工作安排 

校 

长 

寄 

语 

学生学习越感到困难，他在脑力劳动中遇到的困难越多，他就越需要多阅读。 

——苏霍姆林斯基 

主 

要 

工 

作 

1. 做好学生期中质量检测和分析工作。 

2. 参加语文和数学青年教师大比武。 

3. 组织召开全校班主任会议。 

4. 参加昆山市班主任基本功竞赛。 

5. 参加昆山市小学生啦啦操比赛。 

  

日期 

  

  

星期 

  

  

具  体  安  排 

 

责任 

科室 
责任人 

11.6 一 

1. 参加市级数学青年教师大比武。（参赛者：平煜文； 

地点：高科园小学） 

2. 参加昆山市小学生方言比赛相关事宜会议。 

3. 组织召开全校班主任会议。 

4. 举行凤栖园家长义工开班仪式。 

5. 完成阅读素养提升平台建设工作 

教导处 

 

德育处 

德育处 

教导处 

教科室 

李青 

 

许文琴 

许文琴 

李青 

房凯 

11.7 二 

1. 举行校学生期中质量检测。 

2. 参加市级语文青年教师大比武。（参赛者：顾笑洁； 

地点：实验东校区） 

3. 参加小学教科课题研讨活动。 

教导处 

教导处 

 

教科室 

毛利平 

毛利平 

 

房凯 

11.8 三 

1. 参加 2017 届英语新教师业务培训。（人员：唐凤娟、

李蕊；地点：振华小学） 

2. 做好无大陆身份证号码学生学籍补建工作。 

3. 做好智慧云平台常规检查工作。 

4. 报送“书香校园”评估材料。 

教导处 

 

教导处 

教技室 

教科室 

沈静 

 

沈静 

赵丹 

房凯 

11.9 四 

1. 做好期中质量检测分析工作。 

2. 参加昆山市班主任基本功竞赛。（参赛者：吴春生； 

  地点：裕元小学） 

3. 报送 陶研“我的教育小故事”教师征文稿。 

教导处 

德育处 

 

教科室 

毛利平 
许文琴 

 
房凯 

11.10 五 

1. 完成全校法制主题黑板报。 

2. 开始做好学校各项目账目清算工作。 

3. 参加昆山市小学生啦啦操比赛。 

4. 完成义务教育学校标准化建设数据检测与报告。 

5. 寄送 “亭林杯”硬笔书法大赛作品。 

6. 参加校本培训交流会。 

德育处 

总务处 

校长室 

教导处 

教科室 

教科室 

许文琴 
张林 
蒋建春 
李青 
房凯 
房凯 

11.11 六 1. 小梅花训练。 校长室 蒋建春 

备注  



 

 

2017-2018 学年度第一学期第十周工作总结 

  

责任科室 

  

  

具体工作完成情况 

 

责任人 

校长室   

教导处 

1. 组织五年级学生进行英语抽测并召开四、五年级教师抽测情

况分析会。--已完成 

2. 统计并上报 2018 年一年级新生学生人数。 

沈静 

 

毛利平 

德育处 

1. 组织参加昆山市班主任基本功竞赛。--延期 

2. 参加昆山市小学生鼓号队比赛。--已完成 

3. 开展校中队辅导员培训。--未完成 

4. 召开三年级家长会。--已完成 

许文琴 

周颖 

周颖 

许文琴 

总务处 1. 做好啦啦操比赛备案工作。 刘晓明 

教技室 1. 做好学校网站最终版的上线工作。--已完成 赵丹 

教科室 

1. 举行石小讲坛第二次活动。--已完成 

2. 完善“书香校园报送材料”的所有材料。--已完成 

3. 开展书香校园活动动员会。--未完成 

4. 完成“十三.五”省陶研课题开题报告。--已完成 

房凯 
房凯 
房凯 
房凯 

备注   

 

 


