
2018-2019学年度第一学期第一周工作安排
	校
长
寄
语
	求真向善寻美，让情怀落地；同心同向同行，让美好发生。

	主
要
工
作
	1.讨论并通过新学期工作计划；
2.各部门制订学期工作计划；
3.各中心备课组制订学科教学计划教研计划并组织集体备课；
4.搞好校园环境卫生与班级布置；
5.迎接上级部门对学校开学工作的检查。

	 
日期
 
	 
星期
 
	 
具体安排
	 责任
科室
	责任人

	9.3
	一
	1.完成全校学生人数统计； 
	教导处
	沈静

	
	
	2.统计缺书情况；完成各班早读、静堂、课外活动安排表；
	教导处
	顾笑洁

	
	
	3.举行开学典礼；
	德育处
	冯一如

	
	
	4.完成小昆班建设三年发展规划；
	校长室
	蒋建春

	
	
	5.统计个班就餐人数，调整就餐区域；
6.下发本学期行政、教师值日安排表；
7. 班主任将“博雅”暑期作业活动照片收集完毕后上传至共享。
	总务处
总务处
教科室
	张林
唐海东
房凯

	9.4
	二
	1. 确认全校学生名单；
	教导处
	沈静

	
	
	2.一、四年级上交《学生信息表》；
	德育处
	许文琴

	
	
	3.初步拟定小昆班淘汰人选；
	校长室
	蒋建春

	
	
	4.完成家长义工值班表；
	德育处
	冯一如

	
	
	5.整理好多余的课桌椅。
	总务处
	张林

	9.5
	三
	1.开始录入一年级新生学籍；
	教导处
	刘晓明

	
	
	2.拟定本学年师徒结对名单；
	教导处
	李青

	
	
	3.制定本学期粉笔字培训计划；
	教导处
	顾笑洁

	
	
	4. 班主任评选并上报各班暑期学习先进个人名单
	教科室
	房凯

	9.6
	四
	1.《开学第一课》观后感评比；
	德育处
	许文琴

	
	
	2. 开好下周菜单；
	总务处
	张林

	
	
	3. 教科室评选暑期学习先进班级、暑期学习优秀指导教师；
	教科室
	房凯

	9.7
	五
	1.周五前，各班出好一期黑板报；
	德育处
	许文琴

	
	
	2.编辑并发布“博雅”暑期作业专项活动微信报道；
	教科室
	房凯

	
	
	3.召开全体教职工会议（按具体通知为准）。
	校长室
	毛杏英

	备注
	




