石牌中心校2018—2019学年第二学期10月份工作安排

	序号
	主 要 工 作
	责任部门
	责 任 人
	完成时间

	1
	督促后操场改造、雨污水分流工程完工工作
	总务处
	张林
	贯彻本月始终

	2
	开展好10月党日活动(主题:在职党员进社区统一服务日)
	人事处
	王娟
	10月24日

	3
	积极做好第八届“百节优秀课”参赛工作
	教导处
	沈静
李青

顾笑洁

刘晓明
	10月8——

10月15日

	4
	做好创建“昆山市中小学校书香校园”资料建设及汇报工作
	校长室
教科室

教导处
	毛利平
房凯

顾笑洁
	10月30日前

	5
	做好创建“昆山市文明校园”资料建设及汇报工作
	校长室
德育处

总务处
	蒋建春
许文琴

冯一如

张林
	10月30日前

	6
	做好镇重阳曲会配合工作（认真组织一台汇报演出、一场红毯秀）
	校长室
办公室

德育处
	蒋建春
李青

冯一如
	10月16、17日

	7
	组织进行“新教师”汇报课活动
	教导处
	沈静
	10月下旬

	8
	积极做好昆山市中小学生啦啦操参赛工作
	校长室
体育组
	毛利平
张佩佩
	10月26日

	9
	召开教代会
	工会
	许文琴
	10月下旬

	10
	规范做好两操路队、大课间活动规范开展
	教导处

体育组
	刘晓明

周晓成
	10月

	11
	做好四——六年级秋季游学相关准备工作
	德育处
总务处
	许文琴
唐海东
	10月31日前

	12
	做好延时服务相关准备工作，第7周正常开展
	校长室
	毛利平
	10月15日

	13
	组织举行三年级家长开放日活动
	    德育处
	许文琴

冯一如
	10月下旬

	14
	认真组织本学期第二次六认真检查
	教导处
	各教导
	10月底

	15
	迎接昆山市无烟学校验收
	总务处
	张林
	10月下旬


