石牌中心校2018—2019学年第二学期9月份工作安排

	序号
	主 要 工 作
	责任部门
	责 任 人
	完成时间

	1
	做好建设工程工作推进。
	总务处
	张林
	贯穿本月始终

	2
	做好党建迎检工作、开展好9月党日活动
	校长室
人事处
	蒋建春
王娟
	9月26日

	3
	社团活动正常开展，第二周开始。
	校长室

教导处
	毛利平

刘晓明
	9月14日前

	4
	制订并下达学校及各条线工作计划，于9月10日前挂至校园网。
	校长室
	毛利平
	9月10日

	5
	做好文明校园申报工作。
	校长室
	蒋建春
	本月月底

	6
	举行各学科教研组长、备课组长会议。
	教导处
	沈静
	9月10日

	7
	组织好美术教师参加省美术作品展。
	教导处
	沈静
	本月中旬

	8
	抓好葫芦丝队的训练工作，积极迎赛。
	教导处
	李青
	本月初至月底

	9
	认真做好起始年级新生建籍工作。
	教导处
	刘晓明
	本月中旬

	10
	落实经典诵读，开展好推普周活动。
	教导处
	顾笑洁
	本月月末

	11
	组织青年教师进行粉笔字、硬笔字校本培训计划，第二周开始
	教导处
	顾笑洁
	9月10日

	12
	推进随堂听课工作，实施“抽签听课”。
	教导处

教科处
	沈静

房凯
	9月10日

	13
	做好教学六认真检查工作，重点查备课及作业批改
	教导处
	沈静、李青、

顾笑洁、刘晓明
	9月14日
9月28日

	14
	举行开学典礼，组织学生观看《安全第一课》、《开学第一课》，做好学生安全教育。
	    德育处
	许文琴\冯一如
	本月初

	15
	做好班主任月评比工作。
	德育处
	许文琴\冯一如
	9月30日

	16
	家长义工申报，开展家长护学志愿者活动。
	德育处
	冯一如
	本月初

	17
	各班进行班文化、黑板报布置（9月21日检查）
	德育处
	许文琴\冯一如
	9月21日

	18
	举行一年级新生入学仪式，召开一年级家长会
	德育处
	许文琴\冯一如
	9月22日

	19
	收齐教师暑假读书后感，评选出优秀读后感。
	教科处
	房凯
	本月月底

	20
	搜集“七彩暑假”作业资料，做好校外宣传栏更新工作。
	教科处
	房凯
	本月中旬

	21
	组织开展2018年昆山市基础教育微课资源研发活动（上传截止时间：11月20日）
	教技处
	王圣林
	本月上旬

	21
	组织开展2018年昆山市青少年网络信息安全知识竞赛决赛
	教技处
	王圣林
	9月27日

	22
	做好食堂管理工作，做好市食品卫生监督小组迎检工作。（9月20日前）
	总务处
	张林
	本月中旬

	23
	做好市教育局安全迎检工作
	总务处
	唐海东
	9月10日

	24
	做好教师节庆祝工作。
	工会
	许文琴、王娟
	9月10日

	25
	校田径队积极备战，月底参加昆山市的比赛。
	    体育组
	毛利平

周、袁、张、邵
	贯穿本月始终

	26
	各类检查公示(教职工考勤、会议到位情况、六认真检查结果、班主任月工作评比、智慧云平台上传情况等)
	各处室
	各处室主要负责人
	9月30日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


