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	内   容
	情况记载
	备   注

	早读、晨会、大课间
	今天的早读课铃声响了之后，还有很多班级没有老师到位，但班级里的小助手已开始组织学生或读书，或做练习了，秩序井然，晨会课还有班主任在讲练习，希望班主任能好好利用晨会课这段时间，加强对学生课间文明游戏，文明如厕的养成教育。
	

	午餐管理
	午餐巡查时，我们发现各班都能有序进入食堂用餐。就餐纪律较好，基本无交头接耳说话，只是有些学生添饭时一路小跑，有滑倒的危险，请同学们稳步慢行。检查中，还发现六（1）班有一位同学拿勺子敲击饭盆，发出了当当当的声响。
	

	教学管理
	室内卫生及
课堂规范
	今日下午第三节，我们对三、四两个年级的卫生、课堂常规进行了检查。四年级整体情况好于三年级：地面上纸屑减少，前往专用教室人离凳进、保持桌面整洁的意识在增强。还需要加强的地方有：1.学生储物柜要注意保持整洁。发现各科作业本摆放较为凌乱，建议将作业本都置于学生储物柜内。2.保洁意识有待增强。下午教室的地面上总会出现纸屑。保持重于打扫，当教室内发现了纸屑、果皮等时，主动弯腰拣一拣。
	


	后勤管理
	上、放学情况
	部分班级清堂还不够及时，16:40过后还有很多学生陆续离校。请副班主任及时提醒做值日的同学动作要迅速、清扫要彻底；同时请提醒孩子做完值日后，也需要排着整齐的队伍离校。 另外请一（1）班老师要及时将乘坐区域公交的学生放出来，尽可能让他们乘坐第一第二班车回去，免得家长在凤栖园等久了。请同学们注意了，放学后请按时离校，不要在周边逗留，及时回家，并注意安全。
	

	
	三关情况
	[bookmark: _GoBack]电灯、门窗未关的班级是一（3）、二（2），电脑未关的是一（5）、三（3）、三（7）、五（7）、六（5）、六（6），饮水机未关的有一（1）、二（1）、二（2）、三（5）、三（7）、四（9）
	



