
2018-2019学年度第一学期第二十周工作安排

	校
长
寄
语
	求真向善寻美，让情怀落地；
同心同向同行，让美好发生。
                                             

	主
要
工
作
	1. 收齐各种材料
2. 做好期末结束工作安排
3. 做好早读检查工作
4. 继续开展家长护学志愿者活动

	 
日期
 
	 
星期
 
	具体安排
	责任
科室
	责任人

	1.14
	一
	1.下发期末考试监考与批阅安排表
	教导处
	沈  静

	1.15
	二
	1.社团辅导教师上交《社团活动记载本》
	教导处
	顾笑洁

	
	
	2.科学、音乐、美术学科教师上交学生循环教材
	教导处
	刘晓明

	1.17
	四
	1.安保平台老师完成统计情况
	总务处
	唐海东

	1.18
	五
	1.教研组长上交教研手册、签到表、教案、说课稿、评价表
	教导处
	顾笑洁

	
	
	2.学生期末测试。
	教导处
	沈  静

	1.19
	六
	1.全校教师集中阅卷，下班前上交试卷分析表及班级成绩
	教导处
	沈  静

	备注
	





