
2018-2019学年度第二学期第一周工作安排
	校
长
寄
语
	你若用心，必将美好！

	主
要
工
作
	1.迎接教育局开学工作检查
2.校园安全排查工作
3.大课间活动正常开展
4.做好早读、课间、午餐值班老师检查工作
5.开展家长护学志愿者活动
6.抓好学生“五个好”常规教育

	 
日期
 
	 
星期
 
	 
具体安排
	 责任
科室
	责任人

	2.18
	一
	1.开学典礼
	德育处
	冯一如

	
	
	2.补发教科研蓝皮书
	教科室
	房凯

	
	
	3.班级电脑维护
	教技室
	王圣林

	
	
	4.召开行政会议
	校长室
	毛杏英

	2.19
	二
	1.完成学生基本情况统计表
	教导处
	沈静

	
	
	2.智慧云平台信息更新
	教技室
	王圣林

	
	
	3.教室卫生用具发放到位
	总务处
	张林

	2.20
	三
	1.筹备新学期石小讲坛第一次活动
	教科室
	房凯

	
	
	2.信息化工作进展系统信息更新
	教技室
	王圣林

	
	
	3.召开一次后勤会议，进行食品安全操作规范培训
	总务处
	张林

	2.21
	四
	1.补齐所缺教材
	教导处
	沈静

	2.22
	五
	1.开展本学期第一次教研活动
	教导处
	沈静

	
	
	2.组织新学期的论文发表工作
	教科室
	房凯

	备注
	




